
Deine Bewerbung
Unterlagen sende bitte im PDF-Format vorzugsweise über das Karriereportal: 

www.openpromos.de/jobportal.

Wir freuen uns auf dich!

PROMOS consult GmbH, Rungestraße 19, 10179 Berlin

Wenn du Lust hast auf…
▪ einer abwechslungsreichen und praxisnahen Ausbildung mit den Wahlqualifikationen Auftragssteuerung 

und Koordination sowie kaufmännische Steuerung und Kontrolle,
▪ dem Erlernen von IT-Anwendungen wie Microsoft Office Lösungen (Word/Excel/PowerPoint) sowie 

Finanzbuchhaltung mit SAP,
▪ viele neue Aufgaben in den Bereichen Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung, interne Verwaltung, 

Rechnungserstellung und -prüfung, sowie auf die jährliche Unterstützung bei der Inventur,
▪ weiteren Themen in der 3.jährigen Ausbildung wie Office, Vertrieb, Personal oder Marketing,
▪ dem Ausbau deiner Fähigkeiten und der Zusammenarbeit in einem konstruktiven Team,

Und du…
▪ deinen mittleren Schulabschluss inkl. guter Mathe- und Deutschnoten vielleicht sogar mit 

Wirtschaftsthemen in der Tasche hast,
▪ dich durch gute mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit auszeichnest,
▪ gerne kaufmännische Zusammenhänge und organisatorische Abläufe kennenlernen möchtest,
▪ jemand bist, der mitdenkt und zuverlässig arbeitet,
▪ ein Teamplayer bist und wert auf ein wertschätzendes Miteinander legst

Dann bekommst du bei uns…
▪ eine abwechslungsreiche und qualifizierte Ausbildung.
▪ neuestes IT-Equipment, ein attraktives Azubigehalt (1. LJ. 800,00 €, 2. LJ. 900,00 € und 3. LJ. 1.100,00 €) 

plus variable Zusatzvergütungen nach besprochenen Zielerreichungen und 300,00 Euro Azubi-Förderprämie 
zur eigenen Verwendung.

▪ ein kostenloses Azubiticket, Urban Sports-Mitgliedschaft sowie eine Mitarbeitergutscheinkarte.
▪ die Möglichkeit unsere Youngsters-Projekte nach deinen Vorstellungen mitzugestalten.
▪ eine individuelle Betreuung und Förderung in der Ausbildungszeit, das Versprechen, dass wir dich gezielt 

auf deine Abschlussprüfung vorbereiten sowie die garantierte Übernahme von 4 Monaten nach deiner 
Ausbildung.

Du willst dich beruflich einer neuen Herausforderung stellen und arbeitest gern im Team? Wir auch, denn wir 

schaffen überzeugende Lösungen mit modernem Equipment. SAP, Immobilien Know-how, Apps und Portale 

sowie Beratung bieten wir täglich unseren über 200 Kunden in der Immobilienwirtschaft. Bist du dabei?

Ausbildung Kauffrau / Kaufmann (m/w/d) für Büromanagement 
Voll- oder Teilzeit | Berlin | Ohne Berufserfahrung

BENEFITS, die PROMOS zum GREAT PLACE TO WORK machen.


